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1. Lietotie termini

1. Ieks€ja normativaja akta “Fizisko personu datu apstrades noteikumi” lietotie termini un

saisinajumi (alfabétiska seciba):

1.1.  anonimizacija — personas datu neatgriezeniska parveidoSana tada veida, ka datu subjektu
vairs nav iesp&jams identificét ne tieSi, ne netiesi, izmantojot sapratigi pieejamus Iidzeklus.
Anonimizeti dati vairs nav uzskatami par personas datiem, ja anonimizacija ir veikta
neatgriezeniski un nav iesp&€jama personas atkartota identificéSana;

1.2.  atbildiga struktarvieniba — Slimnicas struktiirvieniba, kuras kompetencé ir konkréta
personas datu apstrades procesa istenoSana un kuras vaditajs vai cita Slimnicas noteikta atbildiga
persona ir attiecigas personas datu apstrades procesa Ipasnieks.

1.3.  apstradatajs — fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentiira vai cita strukttra,
kura parzina varda apstrada personas datus;

1.4.  apstrades darbibu registrs — Slimnicas uzturéts registrs, kura tiek dokument&tas personas
datu apstrades darbibas, tostarp apstrades noluki, tiesiskie pamati, datu subjekti un datu
kategorijas, sanéméji, glabasanas termini un droSibas pasakumi;

1.5. apstrades procesa IpasSnieks — Slimnicas noteikts struktiirvienibas vaditajs vai cita
atbildigd persona, kura sava darbibas joma atbild par konkrétas personas datu apstrades
nepiecieSamibu, noliku, organizé$anu, tiesiskumu, dokument&Sanu, risku identificéSanu un
izvertéSanu, atbilstoSu tehnisko un organizatorisko pasakumu ievieSanu, ka arT personas datu
apstrades atbilstibas uzraudzibu,

1.6. autentifikacija — process, kura laika tiek parbaudita lietotaja identitate pirms piekluves
pieskirSanas informacijas sist€mai vai personas datiem;

1.7.  autorizacija — process, kura laika péc lietotaja autentifikacijas tiek noteikts tam pieskirto
piekluves tiesibu apjoms;

1.8.  biometriskie dati — personas dati, kas iegiiti pec specifiskas tehniskas apstrades un attiecas
uz fiziskas personas fiziskajam, fiziologiskajam vai uzvedibas pazimém, kas lauj veikt vai
apstiprinat minétas fiziskas personas unikalu identifikaciju, pieméram, sejas attéli;

1.9. darba vieta — vieta, kura darbinieks, personals vai cita pilnvarota persona veic personas
datu apstradi, tostarp telpa, kabinets, registratiiras zona, nodalas postenis, arhivs, informacijas
sisteéma, attalinata darba vieta vai cita vieta, kur tiek apstradati personas dati;

1.10. darbinieks — fiziska persona, ar kuru Slimnica ir nodibinajusi darba tiesiskas attiecibas un
kura amata pienakumu izpildes ietvaros var apstradat personas datus;

1.11. datu aizsardzibas specialists - Slimnicas iecelta persona, kura neatkarigi veic VDAR un
piemérojamajos normativajos aktos noteiktos datu aizsardzibas specialista uzdevumus, tostarp
informé, konsulte, uzrauga atbilstibu, sniedz atzinumus par NIDA un sadarbojas ar Datu valsts
inspekciju ka uzraudzibas iestadi;

1.12. datu subjekta piekriSana — datu subjekta brivi sniegta, konkr€ta, apzinata un
viennozimiga norade uz datu subjekta vélmém, ar kuru datu subjekts pazinojuma vai skaidri
apstiprinosas darbibas veida sniedz piekriSanu savu personas datu apstradei;



1.13. datu subjekts — fiziska persona, kuru var tieSi vai netiesi identific€t, jo Tpasi atsaucoties
uz identifikatoru, pieméram, personas vardu, uzvardu, identifikacijas numuru, atraSanas vietas
datiem, tieSsaistes identifikatoru vai vienu vai vairakiem min&tajai fiziskajai personai
raksturigiem fiziskas, fiziologiskas, genétiskas, garigas, ekonomiskas, kultiiras vai socialas
identitates faktoriem (piemé&ram, pacients, kandidats, pacienta likumiskais parstavis);

1.14. daudzfaktoru autentifikacija — lietotaja identitates apstiprinasana, izmantojot vismaz
divus neatkarigus autentifikacijas faktorus (pieméram, paroli un vienreizg€jo kodu vai viedierices
apstiprinajumu);

1.15. droSibas incidents — notikums vai notikumu kopums, kas rada vai var radit apdraudéjumu
informacijas drosibai vai personas datu aizsardzibai;

1.16. genétiskie dati — personas dati, kas attiecas uz fiziskas personas mantotam vai ieglitam
genétiskajam pazimém un Kas izriet no attiecigas fiziskas personas biologiska parauga analizes,
jo 1pasi hromosomu, dezoksiribonukleinskabes (DNS) vai ribonukleinskabes (RNS) analizes, vai
no cita elementa analizes, kas lauj iegiit lidzvertigu informaciju;

1.17. informacijas sistema — elektroniska sistéma vai programmatiiras risinajums, kura tiek
uzglabati, apstradati vai parvalditi personas dati vai cita Slimnicas informacija;

1.18. 1paSo kategoriju personas dati — personas dati, kas atklaj rases vai etnisko piederibu,
politiskos uzskatus, religisko vai filozofisko parliecibu vai dalibu arodbiedribas, ka arT genétiskie
dati, biometriskie dati, ja tos apstrada fiziskas personas unikalas identifikacijas noltuika, veselibas
dati vai dati par fiziskas personas dzimumdzivi vai seksualo orientaciju;

1.19. glabasanas ierobeZojums — princips, saskana ar kuru personas dati tiek glabati tikai tik
ilgi, cik nepiecieSams personas datu apstrades noliika sasniegSanai vai piemérojamo normativo
aktu prasibu izpildei;

1.20. konfidenciala informacija — informacija, kurai Slimnica ir noteikta ierobeZota pieejamiba
vai kuras izpauSana var radit kait€jumu pacientam, darbiniekam, personalam, Slimnicai vai citai
personai, tostarp personas dati, pacientu dati, mediciniska dokumentacija, komercnoslépums,
drosibas informacija un cita iek$€ja informacija;

1.21. likumiskais parstavis — persona, kura saskana ar normativajiem aktiem ir tiesiga parstavet
datu subjektu;

1.22. mediciniska dokumentacija — dokumenti un ieraksti, kuros tiek fiks€ta ar pacienta
veselibas apriipi saistita informacija, tostarp ambulatoras un stacionaras kartes, izraksti,
izmekl&jumu rezultati, nosiitijumi, epikrizes, piekriSanas, atteikumi, arstniecibas ieraksti un cita
arstniecibas procesa radita dokumentacija;

1.23. NIDA — novértéjums par ietekmi uz datu aizsardzibu, ko veic pirms tadas personas datu
apstrades uzsaksSanas, kura var radit augstu risku fizisku personu tiestbam un brivibam;

1.24. Noteikumi — SIA “Rigas Austrumu kliniska universitates slimnica” fizisko personu datu
apstrades noteikumi;

1.25. parole — simbolu, rakstzimju vai citu autentifikacijas elementu kopums, kuru izmanto, lai
piekliitu datoram, informacijas sisteémai, lietotaja kontam, lietojumprogrammai vai personas datu
apstrades sistémai;



1.26. parzinis — fiziska vai juridiska persona, valsts vai pasvaldibu institiicija, kas viena pati vai
kopigi ar citam nosaka personas datu apstrades noliikus un lidzeklus, ka arT atbild par personas
datu apstradi saskana ar likumu. Personas datu apstrades parzinis Noteikumu izpratné ir
Slimnica;

1.27. personas dati — jebkura informacija, kas attiecas uz identificétu vai identificjamu fizisku
personu. Personas datiem piekliist tikai pilnvarotas personas savu darba vai citu tiesisko
pienakumu izpildei nepiecieSamaja apjoma;

1.28. personas datu apstrade — jebkura ar personas datiem vai personas datu kopumiem veikta
darbiba vai darbibu kopums, ko veic ar vai bez automatizetiem lidzekliem, pieméram, vaksSana,
registréSana, organiz€Sana, strukturéSana, glabasana, pielagosana, parveidoSana, atgliSana,
apliikosana, izmantoSana, izpauSana, nosiitot, izplatot vai citadi darot datus pieejamus,
saskanoSana, kombin&Sana, ierobezoSana, dz€Sana vai iznicinaSana;

1.29. personas datu apstrades sistema - strukturéts informacijas sist€ému, datubazu,
lietojumprogrammu, registru, kartoteéku, dokumentu kopums vai citu tehnisku un organizatorisku
lidzeklu kopums, kura sistematizeti tiek apstradati personas dati elektroniska, papira vai cita
forma;

1.30. personas datu aizsardzibas parkapums — droSibas parkapums, kura rezultata notiek
nejausa vai nelikumiga nosiitito, uzglabato vai citadi apstradato personas datu iznicinaSana,
nozaud@Sana, parveidoSana, neatlauta izpausana vai neatlauta piekluve tiem;

1.31. personas datu lietotajs — Slimnicas darbinieks, personals, apstradataja darbinieks vai cita
Slimnicas pilnvarota persona, kurai amata, liguma, prakses, macibu vai cita tiesiska pamata
ietvaros ir pieskirta piekluve personas datiem vai personas datu apstrades sist€émam,;

1.32. personas datu minimizacija — princips, saskana ar kuru tiek apstradati tikai tadi personas
dati un tada apjoma, kas ir atbilstoSs, nepiecieSams un samerigs konkréta apstrades noliika
sasniegSanai;

1.33. personas datu sanéméjs — fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentiira vai cita
struktiira, kurai tiek izpausti personas dati, neatkarigi no ta, vai ta ir vai nav tresa persona;

1.34. personas datu sanéméju kategorijas — personas datu sanémé&ju grupas, pieméram,
arstniecibas iestades, valsts institficijas, laboratorijas, apdrosinataji, IT pakalpojumu sniedzgji un
citi personas datu sanéméji;

1.35. personals — Slimnicas darbinieki, arstniecibas personas, rezidenti, doktoranti, praktikanti,
studenti, brivpratigie, ka ar1 citas personas, kuras Slimnicas uzdevuma vai tas telpas piedalas
darba, macibu, prakses, arstniecibas, administrativo vai atbalsta funkciju izpildé un kuram var
tikt nodroSinata piekluve personas datiem,;

1.36. piekluves tiesibas - personas datu lietotajam pieskirts tiesibu apjoms piekliit konkrétam
informacijas sisttmam, dokumentiem, datu kategorijam vai funkcionalitatém, ievérojot amata
pienakumus un nepiecieSamibas zinat (need-to-know) un minimalo piekluves tiesibu principu.

1.37. piemérojamie normativie akti — normativie akti, kas piemérojami Slimnicas veiktajai
personas datu apstradei, tostarp VDAR, Fizisko personu datu apstrades likums, Pacientu tiesibu
likums, Arstniecibas likums, Medicinisko dokumentu lietvedibas kartibu regulgjosie normativie



akti, ka arT citi Latvijas Republikas un Eiropas Savienibas tiesibu akti, kas attiecas uz personas
datu apstradi, pacientu datu aizsardzibu, arstniecibas procesu un informacijas drosibu;

1.38. profileSsana — jebkura veida personas datu apstrade, kas izpauzas ka personas datu
izmantoSana noluka izvertet konkretus ar fizisku personu saistitus personiskus aspektus, jo Tpasi
analiz€t vai prognozet aspektus saisttba ar minétas fiziskas personas sniegumu darba,
ekonomisko situaciju, veselibu, personigam vélmém, interesém, uzticamibu, uzvedibu, atraSanas
vietu vai parvietosanos;

1.39. pseidonimizacija — personas datu apstrade, ko veic tada veida, lai personas datus vairs nav
iesp€jams saistit ar konkr&tu datu subjektu bez papildu informacijas izmantoSanas, ar noteikumu,
ka $ada papildu informacija tiek turéta atsevisSki un tai piemeéro tehniskus un organizatoriskus
pasakumus, lai nodro$inatu, ka personas dati netiek saistiti ar identificétu vai identific§jamu
fizisku personu;

1.40. Slimnica — SIA “Rigas Austrumu kliniska universitates slimnica”, kura ir publiskas
personas kapitalsabiedriba, kuras 100% valsts kapitalu dalu turétajs ir Latvijas Republikas
Veselibas ministrija;

1.41. tehniski un organizatoriski drosibas pasakumi — tehnisku, fizisku, administrativu un
organizatorisku pasakumu kopums, kas paredzets, lai aizsargatu personas datus pret nejausu vai
nelikumigu iznicina$anu, nozaudésanu, parveidosanu, neatlautu izpauSanu, neatlautu piekluvi vai
citam nelikumigam apstrades darbibam, nemot véra apstrades raksturu, apjomu, kontekstu,
noliikus un riskus fizisku personu tiestbam un brivibam.;

1.42. tresa persona — fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentiira vai cita struktiira,
kura nav datu subjekts, parzinis, apstradatajs vai persona, kura parzina vai apstradataja tiesa
paklautiba ir pilnvarota apstradat personas datus;

1.43. VDAR - Eiropas Parlamenta un Padomes Regula (ES) 2016/679 (2016. gada 27. aprilis)
par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar
ko atce] Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula);

1.44. veselibas dati — personas dati, kas saistiti ar fiziskas personas fizisko vai garigo veselibu,
tostarp veselibas apriipes pakalpojumu sniegSanu, un kas atspogulo informaciju par tas veselibas
stavokli.

Sajos Noteikumos lietotie termini, kas nav Ipasi definéti, interpret&jami atbilsto§i VDAR, Fizisko
personu datu apstrades likumam un Pacientu tiesibu likumam.

II. Noteikumu meérkis un piemérosanas joma

2. Noteikumu mérkis ir noteikt vienotu kartibu personas datu likumigai, godpratigai, parredzamai
un drosai apstradei Slimnica, nodro$inat fizisko personu tiesibu un brivibu aizsardzibu, ka ar1
Slimnicas parskatatbildibas principa istenoSanu un sp&ju uzskatami apliecinat personas datu
apstrades atbilstibu piem&rojamo normativo aktu prasibam.

3. Personas datu apstradi Slimnica veic saskana ar VDAR, Fizisko personu datu apstrades likumu,
Pacientu tiesibu likumu, citiem veselibas apriipes, mediciniskas dokumentacijas, informacijas



10.

atklatibas, dokumentu un arhivu parvaldibas, ka arT informacijas un komunikacijas tehnologiju

drosibas jomu regul&joSiem normativajiem aktiem un Slimnicas iekS$€jiem normativajiem

aktiem.

Noteikumi nosaka personas datu apstrades principus un visparigas prasibas, tostarp:

4.1. personas datu apstrades organiz€Sanas un atbildibas sadalijuma pamatprincipus;

4.2. lietotaju piekluves tiesibu pieskirSanas, izmantoSanas, parskatiSanas un anul&Sanas
pamatprasibas;

4.3. pacientu datu un citas konfidencialas informacijas aizsardzibas prasibas;

4.4. personas datu iegiSanas, izmantoSanas, izpauSanas, nosiitisanas, glabasanas, arhivésanas,
dz@Sanas un iznicinasanas pamatprasibas;

4.5. personas datu aizsardzibas parkapumu identific€Sanas, iek$€jas zinoSanas, izvertéSanas
un pazinoSanas pamatprasibas;

4.6. datu subjektu pieprasijumu un stidzibu izskatiSanas pamatprasibas;

4.7. prasibas datu apstrades izmainu un ar tam saistito risku sakotng€jai identific€Sanai un
izvertéSanai saskana ar Slimnicas Risku parvaldibas metodiku, papildus izvertgjot
iesp&jamo ietekmi uz fizisku personu tiestbam un brivibam;

4.8. personala pienakumus un atbildibu personas datu apstrades joma.

Noteikumu prasibas ir saistoSas Slimnicas personalam, ka arT pakalpojumu sniedzgjiem,

sadarbibas partneriem un citam personam tada apjoma, kada §is personas Slimnicas uzdevuma

vali saistiba ar Slimnicas darbibu apstrada personas datus. Personas datu apstrad€ iesaistito pusu
statuss, pienakumi un atbildiba nosakami atbilstosi faktiskajiem apstrades apstakliem,
noslégtajiem ligumiem un piem&rojamo normativo aktu prasibam.

Noteikumi piemerojami personas datu apstradei, ko Slimnica veic vai kas tiek veikta Slimnicas

varda, neatkarigi no personas datu formas, izmantotajiem tehniskajiem lidzekliem,

informacijas nes¢ja, apstrades vietas vai formas, tostarp informacijas sist€émas, mediciniskaja
dokumentacija, lietvedibas un arhiva dokumentos, elektroniskaja pasta, datu nes€jos, audio un
video ierakstos un videonoveroSanas sistemas.

Noteikumos noteiktas konfidencialitates, informacijas izpauSanas un droSibas prasibas

pieméro arT mutiskai, vizualai un cita veida uztveramai informacijai, ciktal ta satur personas

datus, informaciju par pacientu vai citu Slimnicas aizsargajamu informaciju.

Noteikumi neattiecas uz fiziskas personas veiktu pilniba privatu personas datu apstradi, kas

nav saistita ar Slimnicas darbibu un kura netiek izmantoti Slimnicas riciba esoSi personas dati

vai citi Slimnicas resursi.

Ja Slimnicas ieks€jie normativie akti vai Sie Noteikumi nosaka stingrakas personas datu

aizsardzibas prasibas, neka minimali paredzets aréjos normativajos aktos, personalam un citam

personam, uz kuram attiecas Noteikumi, ir pienakums ieverot stingrakas prasibas, ciktal tas
nav pretruna argjiem normativajiem aktiem.

Struktiirvienibu vaditaji nodroSina, ka vinu padotiba vai parraudziba esoSais personals ir

iepazistinats ar Siem Noteikumiem un ievero tajos noteiktas prasibas.
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20.

21.

Ja personas datu apstradei piemé&rojami ari citi Slimnicas iekS€jie normativie akti, Sie
Noteikumi piemérojami kopa ar tiem, ciktal tie nav savstarp&ji pretruna.

III.  Galvenie datu aizsardzibas principi

Slimnica personas datu apstradé ievéro likumibas, godpratibas un parredzamibas, noliika
ierobezojuma, datu minimizéSanas, precizitates, glabasanas ierobezojuma, integritates un
konfidencialitates, ka arT parskatatbildibas principus. Personas dati apstradajami tikai tad, ja
pastav konkréts apstrades noliiks un atbilstoss tiesiskais pamats.

Personas dati tiek vakti konkrétiem, skaidriem un legitimiem noltikiem un netiek apstradati ar
Siem noliikiem nesavietojama veida.

Personas dati tiek apstradati tikai tada apjoma, kas nepiecieSams konkréta noluika sasniegSanai.
Personalam ir aizliegts pieklit, aplukot, vakt, kopet, izdrukat, saglabat vai citadi apstradat
personas datus, ja tas nav nepiecieSams amata pienakumu izpildei vai uzdevumu izpildei.
Slimnica veic sapratigus pasakumus, lai personas dati biitu precizi un, ja nepiecieSams,
atjauninati. Neprecizi personas dati tiek laboti vai dz@sti saskana ar piemérojamajiem
normativajiem aktiem un Slimnicas ieks€jo kartibu.

Personas dati tiek glabati identific§jama veida ne ilgak, ka nepiecieSams apstrades noliika
sasniegSanai vai normativajos aktos noteikto pienakumu izpildei.

Slimnica nodroSina personas datu integritati, konfidencialitati un pieejamibu, izmantojot
riskam atbilstoSus tehniskus un organizatoriskus drosibas pasakumus.

Slimnica nodrosina parskatatbildibu, uzturot un dokumentgjot biitiskos personas datu apstrades
procesus, lémumus, piekluves tiesibas, datu izpausanu, incidentus, veiktos drosibas pasakumus
un citus pieradijumus par atbilstibu piemérojamo normativo aktu prasibam.

Ikviens Slimnicas personala loceklis, kur§ amata vai cita tiesiska pamata ietvaros apstrada
personas datus, ir atbildigs par So Noteikumu iev€roSanu savas kompetences ietvaros un
personas datu apstradi atbilstosi piem&rojamo normativo aktu prasibam.

IV.  Personas datu apstrades organizeSana

Slimnica katrai personas datu apstradei nosaka apstrades noliiku, tiesisko pamatu, datu
subjektu un personas datu kategorijas, datu san€mejus, glabasanas terminus, piekluves tiesibas,
par personas datu apstrades organizésanu atbildigo struktiirvienibas vaditaju vai citu atbildigo
personu (apstrades procesa 1paSnieku), ka ar1 piemérojamos tehniskos un organizatoriskos
drosibas pasakumus.

Ja tiek planota jauna personas datu apstrade, jaunas informacijas sist€mas vai tehnologijas
risindjuma ievie$ana, biitiskas izmainas' eso$a personas datu apstrades procesd, jaunu
personas datu kategoriju izmantoSana vai datu nodoSana jaunam sanémeéjam, atbildiga
struktiirvieniba pirms apstrades uzsakSanas izverteé nepiecieSamibu konsultéties ar datu

' Par butiskam izmainam uzskata izmainas, kas var ietekmeét personas datu apstrades nolaku, tiesisko pamatu,
apstradajamo datu apjomu, personu piekluvi datiem, datu saneéméjus, glabasanas vietu vai personas datu drosibu.
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aizsardzibas specialistu, informacijas tehnologiju droSibas vaditaju (ja piem&rojams) un
kompetentajam struktiirvienibam.

Atbildiga struktiirvieniba dokumentg un uztur aktualu planotas personas datu apstrades noliku,
tiesisko pamatu, apstradajamo personas datu kategorijas, datu subjektu loku, personas datu
sanéméjus, glabasanas terminus, ka ar1 paredzetos tehniskos un organizatoriskos droSibas
pasakumus.

Ar planoto personas datu apstradi saistitos riskus identificé un izverté saskana ar Slimnicas
Risku parvaldibas metodiku. Izvertgjot risku, papildus nem véra personas datu apstrades
raksturu, apjomu, noliuku, personu loku, kuru dati tiks apstradati, ka ar1 iespgjamo ietekmi uz
fizisku personu tiestbam un brivibam. Izvert€§juma ietvaros nosaka nepiecieSamos riska
mazinasanas pasakumus un izverté, vai saskana ar VDAR 35. pantu ir veicams noveértgjums
par ietekmi uz datu aizsardzibu (NIDA).

Personas datu apstradi veic tikai Slimnicas noziméts personals, kuru darba pienakumu
veikSanai ir nepiecieSams veikt konkrétu personas datu apstradi noteiktaja kartiba un apjoma.
Pilnvarojums var bt noteikts Iiguma, darba liguma pielikuma, amata apraksta, rikojuma,
noteikumos vai citada forma.

Nosakot personas datu apstrades nolikku un organizgjot personas datu apstradi, parzinis
dokumentg vismaz:

25.1. datu apstrades mérki, datu veidus, datu subjektu kategorijas;
25.2. atbildigo personu par personas datu apstradi konkrétam noliikam;
25.3. personas datu apstrades tiesisko pamatu un, apstradajot ipaso kategoriju personas

datus, arT piem&rojamo VDAR 9. panta 2. punkta noteikto izne@mumu. Ja apstrade balstita
uz legitimajam interesém, apstrades procesa Tpasnieks sagatavo legitimo intereSu
novert&jumu, nepiecieSamibas gadijuma konsultjoties ar datu aizsardzibas specialistu;

25.4. personala loku, kas piekliist personas datiem un to piekluves tiesibu apjomu;
25.5. personas datu glabaSanas terminu;
25.6. nosaka personas datu apstradé€ izmantojamos tehniskos un organizatoriskos

pasakumus, ja tie atSkiras no kop&jiem pasakumiem, kas noteikti ar Siem Noteikumiem.

Par konkrétas personas datu apstrades organiz&€Sanu un atbilstibu sava darbibas joma atbild
attiecigas struktiirvienibas vaditajs vai cita Slimnicas noteikta atbildiga persona, kura ir
attiecigas apstrades procesa 1pasnieks.

Apstrades procesa IpasSnieks nodroSina, ka vina atbildiba esos$a personas datu apstrade ir
identific€ta, dokument€ta un regulari parskatita, atbilst Siem Noteikumiem un piemé&rojamo
normativo aktu prasibam, tiek uzturta aktuala informacija par apstrades noliikiem, tiesisko
pamatu, personas datu kategorijam, glabaSanas terminiem un piekluves tiesibam, ka ar1 tiek
identific@ti un izverteti riski un Tstenoti nepiecieSamie riska mazinasanas pasakumi.

Ja konstatéts augsts vai loti augsts personas datu apstrades risks vai atbildiga struktiirvieniba
pati nevar risku pietieckami samazinat, apstrades procesa ipasnieks par to informé& datu
aizsardzibas specialistu un risku vadibas specialistu. Risku vadibas specialists organiz€ riska



29.

30.

31.

32.

33.

izvertéSanu un ieklauSanu Slimnicas risku registra saskana ar Slimnicas Risku parvaldibas
metodiku.

Datu aizsardzibas specialists sniedz konsultacijas un ieteikumus personas datu apstrades
jautajumos, tacu neparnem struktiirvienibu vaditaju, procesu ipaSnieku vai Slimnicas ka
parzina atbildibu par personas datu apstrades atbilstibu.

Slimnica nodroSina, ka personas datu apstrade ir dokumentéta tiktal, cik tas nepiecieSams
parskatatbildibas nodrosinasanai, tostarp apstrades darbibu registra, ligumos, rikojumos, amata
aprakstos, piekluves tiesibu pieteikumos un citos dokumentos.

Ja pakalpojuma sniedzgjs Slimnicas varda apstrada personas datus, apstrades procesa 1pasnieks
pirms apstrades uzsakSanas nodroSina, ka sadarbiba ar apstradataju atbilst VDAR un So
Noteikumu prasibam, tostarp:

31.1. nosaka pakalpojuma sniedz€ja lomu personas datu apstradg;

31.2. izverté, vai apstradatajs sniedz pietickamas garantijas atbilstoSu tehnisko un
organizatorisko pasakumu istenoSanai;

31.3. nodroSina, ka ar apstradataju tiek noslégts VDAR 28. panta prasibam atbilstoss

ligums vai cits saistoss tiesisks akts;

31.4. nodrosina, ka liguma ir noteikts apstrades priekSmets, ilgums, raksturs, noliks,
personas datu veidi, datu subjektu kategorijas, droSibas prasibas, konfidencialitates
pienakumi, incidentu zinoSanas kartiba, apakSapstradataju izmantoSanas noteikumi, audita
tiesibas un datu atdoSanas vai dzéSanas kartiba péc pakalpojuma izbeigSanas;

31.5. nodroSina, ka liguma noteikts, ka apstradatajs neiesaista apakSapstradataju bez
Slimnicas ieprieksgjas rakstveida atlaujas vai liguma noteiktas vispargjas atlaujas;

31.6. uzrauga, vai apstradatajs ieveéro liguma un normativajos aktos noteiktas personas
datu aizsardzibas prasibas. Uzraudzibas apjomu un biezumu nosaka, nemot véra
apstradajamo personas datu veidu un apjomu, pakalpojuma nozimigumu Slimnicas
darbiba, ieprieks konstateétos parkapumus un citus ar pakalpojuma sniedz€ju saistitos
riskus;

31.7. nodroSina, ka apstradatajs bez nepamatotas kaveSanas informé& Slimnicu par
personas datu aizsardzibas parkapumu vai citu incidentu, kas var ietekm@t personas datu
dro$ibu.

Apstrades procesa Ipasnieks nodroSina, ka izmainas personas datu apstradé tiek savlaicigi

izvertetas un nepiecieSamibas gadijuma dokumentetas, ka ar1 aktualiz€ta ar personas datu

apstradi saistita dokumentacija, tostarp apstrades darbibu registrs un citi ar personas datu
apstradi saistitie dokumenti.

Ja personas datu apstrades noliiks vairs nepastav vai mainas apstrades nosacijumi, apstrades

procesa 1pasnieks nodroSina personas datu apstrades parskatiSanu un, ja nepiecieSams,

personas datu dze€Sanu, anonimiz€Sanu vai citu nepiecieSamo pasakumu veikSanu saskana ar
piemé&rojamo normativo aktu prasibam.
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V. Pacientu datu konfidencialitate

Pacienta dati, tostarp informacija par pacienta veselibas stavokli, diagnozi, arste€Sanu,
veiktajiem izmekl&jumiem, arstniecibas ve&sturi, arstniecibas personam, veselibas apriipes
pakalpojumu sanemsanu, pacienta atraSanos Slimnica un citi ar pacientu saistiti personas dati,
ir konfidenciala informacija un aizsargajami atbilstosi piemérojamo normativo aktu prasibam.
Personals drikst apstradat pacienta datus tikai tadda apjoma, kads nepiecieSams amata
pienakumu izpildei, arstniecibas procesa nodroSinasanai, pacienta apriipei, administrativo
funkciju veikSanai vai citu Slimnicas tiesisku uzdevumu izpildei, ieverojot principu
"nepiecieSams zinat" (need-to-know).

Personalam bez amata pienakumu izpildei nepiecieSama tiesiska pamata ir aizliegts pieklit
pacienta datiem, tos apliikot, meklét, kopét, fotografét, izdrukat, saglabat, izpaust vai citadi
apstradat, tostarp attieciba uz radinieku, kolégu, pazinu, sabiedriba zinamu personu vai citu
pacientu datiem personiskas intereses, zinkaribas vai citu ar darba pienakumu izpildi nesaistitu
iemeslu del.

Personals nedrikst apspriest pacienta datus vai citu konfidencialu informaciju publiskas vietas,
gaitenos, liftos, uzgaidamajas telpas, ednica, sabiedriskaja transportd, socialajos tiklos,
privatas elektroniskas sazinas platformas vai citas vietas vai veidos, kuros informacija var klit
pieejama nepilnvarotam personam.

Ja Personala loceklis tiek iesaistits pacienta konsultéSana, lai gan pacients neatrodas vina tiesa
apriip€, piekluve pacienta datiem ir pielaujama tikai konsultacijas sniegSanai nepiecieSamaja
apjoma. Konsultacijas faktu un piekluves pamatojumu fikse attiecigaja informacijas sistema
vai, ja sistéma $ada iesp&ja nav paredzeta, cita Slimnicas noteikta kartiba, kas nodrosina iesp&ju
parbaudit piekluves tiesiskumu un pamatotibu.

Informacija par pacientu tiek izpausta paSam pacientam, vina likumiskajam vai pilnvarotajam
parstavim, ka arf citam personam vai institticijam tikai normativajos aktos, pacienta piekriSana
vai Slimnicas iek§€jos normativajos aktos paredz&tajos gadijumos un apjoma.

Pirms informacijas izpauSanas personals parliecinas par informacijas pieprasitaja identitati,
pilnvarojumu vai citam tiesibam sanemt informaciju, informacijas izpausanas tiesisko pamatu
un pieprasitas informacijas apjoma atbilstibu konkrétajam noliikam. Ja rodas Saubas par
informacijas izpausanas tiesiskumu, informacija netiek izpausta lidz apstaklu noskaidroSanai,
konsultgjoties ar tieSo vaditaju, juridisko struktiirvienibu vai datu aizsardzibas specialistu.
Pienakums ieverot pacienta datu konfidencialitati saglabajas ar1 p&c arstniecibas procesa, darba
tiesisko attiecibu vai citu tiesisko attiecibu izbeigSanas, ka ar1 pé&c pacienta naves, ciktal
piemé&rojamie normativie akti nenosaka citadi.

Ja personalam rodas aizdomas par nepamatotu piekluvi pacienta datiem, to neatlautu izpauSanu
val citu pacienta datu konfidencialitates parkapumu, vin$ nekav€joties zino par to So
Noteikumu XVI nodala noteiktaja kartiba.

Ja normativajos aktos vai Slimnicas iek$€jos normativajos aktos nav noteikts citadi,
personalam ir aizliegts fotografet, filmet vai citadi fiks€t pacientu vai vina datus, izmantojot
personigas ierices.
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Personals nodroSina, ka pacienta dati nav redzami vai pieejami nepilnvarotam personam,
tostarp neatstaj bez uzraudzibas dokumentus, atveértas informacijas sist€mas vai citas datu
nesgjierices.

VI.  Personas datu apstrades tiesiskais pamats un datu subjektu informésana

Slimnica personas datus apstrada tikai tad, ja pastav vismaz viens no VDAR 6. panta 1. punkta

noteiktajiem tiesiskajiem pamatiem:

45.1. datu subjekts ir devis piekriSanu savu personas datu apstradei vienam vai vairakiem
konkrétiem noliikiem;

45.2. apstrade ir nepiecieSama tada Iiguma izpildei, kura puse ir datu subjekts, vai
pasakumu veikSanai péc datu subjekta pieprasijuma pirms liguma noslégsanas;

45.3. apstrade ir nepiecieSama, lai izpilditu uz Slimnicu attiecinamu juridisku
pienakumu;

45.4. apstrade ir nepiecieSama, lai aizsargatu datu subjekta vai citas fiziskas personas
vitalas intereses;

45.5. apstrade ir nepiecieSama, lai izpilditu uzdevumu, ko veic sabiedribas interes€s vai
istenojot Slimnicai normativajos aktos noteiktas pilnvaras;

45.6. apstrade ir nepiecieSama Slimnicas vai tre$as personas legitimo intereSu
ieverosanai, ciktal §a tiesiska pamata izmantoSana ir pielaujama un datu subjekta intereses
vai pamattiesibas un pamatbrivibas nav svarigakas par attiecigajam legitimajam interesém.
Pirms $2 tiesiska pamata izmantoSanas dokumentg legitimo intereSu novertgjumu.

Ipaso kategoriju personas datus, tostarp veselibas, genétiskos un biometriskos datus, Slimnica
apstrada tikai tad, ja vienlaikus pastav VDAR 6. panta noteikts tiesiskais pamats un vismaz
viens VDAR 9. panta 2. punkta noteikts iznémums. Veselibas datus Slimnica galvenokart
apstrada profilaktiskas vai arodmedicinas, mediciniskas diagnostikas, arstniecibas, veselibas
apriipes vai socialas apriipes pakalpojumu sniegSanas, veselibas apriipes sistemu parvaldibas,
sabiedribas veselibas, juridisku pienakumu izpildes, vitalo intereSu, tiesisku prasijumu,
arhivésanas, zinatniskas petniecibas vai statistikas nolikos, ja attieciga apstrade atbilst
normativo aktu prasibam un ir nodro$inata profesionala konfidencialitate un citi nepiecieSamie
aizsardzibas pasakumi.

Ja personas dati tiek iegiiti no datu subjekta, Slimnica sniedz datu subjektam VDAR 13. panta

noteikto informaciju par personas datu apstradi: parzina nosaukums un kontaktinformacija

sazinai par personas datu apstradi saistitiem jautajumiem, personas datu apstrades noliks

(merkis), personas datu sanéméji, datu glabasanas periods u.c.

legtistot personas datus (slédzot ligumus, veicot videonoveéroSanu vai citos gadijumos),

Slimnica nodroSina So Noteikumu 47. punkta mingtas informacijas sniegSanu personam.

Informacijas sniegSanas pienakums personai var tikt nodroSinats Iigumos ar fiziskam personam,

videonoveéroSanas zimés, izvietojot informativu pazinojumu vai citd piemeérota veida.

Atseviskos gadijumos, ja tas ir lietderigi, var tikt veiktas citas inform&Sanas darbibas. Datu
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aizsardzibas specialistu iesaista, izstradajot jaunu vai bitiski grozot esoSu personu
informé&Sanas kartibu vai informativa pazinojuma saturu.

Apstrades procesa 1pasnieks pirms jaunas personas datu apstrades uzsaksSanas vai bitisku
izmainu veikSanas eso$aja personas datu apstrade@ nosaka un dokument€ apstrades noliku, ka
ar1 identificé attiecigajam nolikam piemé&rojamo tiesisko pamatu. Ja tiek apstradati 1paso
kategoriju personas dati, apstrades procesa pasnieks identificEé ari piem&rojamo VDAR
9. panta 2. punkta noteikto izn€mumu.

Apstrades procesa 1pasnieks nodrosina, ka tiek ievakti un apstradati tikai tadi personas dati un
tada apjoma, kas nepiecieSams konkréta apstrades noliika sasniegSanai. Ja rodas Saubas par
apstrades noliiku, tiesisko pamatu, nepiecieSamo personas datu apjomu vai apstrades
pielaujamibu, apstrades procesa IpaSnieks pirms apstrades uzsakSanas konsultgjas ar datu
aizsardzibas specialistu un, ja nepiecieSams, citam kompetentajam Slimnicas struktiirvienibam.

VII. Piekluves tiesibas un piekluves kontrole

Piekluve personas datiem Slimnica tiek pieskirta personalam vai citam pilnvarotam personam,
kuram ta nepiecieSama amata pienakumu, Iiguma, prakses, macibu vai cita tiesiska pamata
ietvaros noteikto uzdevumu izpildei.

Piekluves tiesibas piesSkir saskana ar nepiecieSamibas zinat (need-to-know) un minimalo
piekluves tiesibu principu. Pieskirto piekluves tiesibu apjoms nedrikst parsniegt personas
amata pienakumu vai citu uzdevumu izpildei nepiecieSamo apjomu.

Piekluves tiesibu pieskirSanu, mainu un anuléSanu organiz€ saskana ar Slimnicas ieksgjo
kartibu, pamatojoties uz attiecigas struktirvienibas vaditaja vai citas pilnvarotas personas
pieteikumu un saskanojumu.

Par piekluves tiesibu pieskirSanu atbildiga persona vai strukttrvieniba nodrosina, ka piekluves
tiesibas tiek nekav€joties parskatitas un, ja nepiecieSams, mainitas, ierobeZotas, apturétas vai
anul@tas, ja mainas personas amats, darba pienakumi, funkcijas, struktiirvieniba, prakses vai
ligumattiecibu statuss, pieskirtais pilnvarojums vai izbeidzas tiesiskais pamats piekluvei
personas datiem.

Personals nedrikst izmantot citu personu lietotaju kontus, nodot savus piekluves datus citam
personam, pielaut citu personu darbibu sava konta vai veikt personas datu apstradi cita lietotaja
varda.

Piekluves tiesibas nekavéjoties parskata un, ja nepiecieSams, maina, ierobezo, aptur vai anulg,
ja mainas personas amats, darba pienakumi, funkcijas, struktiirvieniba, prakses vai
ligumattiecibu statuss, pieskirtais pilnvarojums vai izbeidzas tiesiskais pamats piekluvei
personas datiem. Piekluves tiesibu pieSkirSana, groziSana un anul€Sana tiek dokument&ta
Slimnicas noteiktaja kartiba.

Pagaidu piekluves tiesibas pieskir tikai uz laiku, kas nepiecieSams attiecigd uzdevuma izpildei.
Beidzoties pieskirSanas pamatam, piekluves tiesibas nekav€joties parskata un, ja nepastav
turpmaks tiesiskais pamats, anul@.
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VIII. Lietotaju konti, paroles, autentifikacija un darba vietas drosiba

Katram personas datu lietotajam tiek pieskirts individuals lietotaja konts. Ja konkrétas sisteémas
tehniskas 1patnibas objektivi nelauj izmantot individualus lietotaju kontus, informé
informacijas drosibas atbildigo personu un datu aizsardzibas specialistu, pirms $ada risinajuma
ievieSanas. Izn€muma pamatojumu dokumente un ievies citus kontroles pasakumus, kas lauj
identific€t personu, kura veikusi darbibas ar personas datiem, lai p&c iesp&jas samazinatu
neatlautas piekluves risku.

Piekluvei informacijas sisttmam tiek pieméroti autentifikacijas lidzekli atbilstoSi sisteémas
drosibas klasei. Piekluvei paaugstinatas droSibas informacijas sistémam, ka arT attalinatai
piekluvei Slimnicas informacijas sisttmam pieméro daudzfaktoru autentifikaciju. Ja konkrétas
sisttmas tehnisko ierobezojumu dél daudzfaktoru autentifikaciju nav iesp€jams ieviest,
informacijas sistémas 1pasSnieks sadarbiba ar informacijas droSibas atbildigo personu nosaka
riska mazinaSanas pasakumus un terminu daudzfaktoru autentifikacijas vai cita lidzveértiga
dros$a risinajuma ievieSanai.

Parolu sarezgitibas, garuma, deriguma un mainas prasibas, ka arT citas tehniskas
autentifikacijas prasibas nosaka Slimnicas informacijas tehnologiju dro$ibas un lietoSanas
noteikumi. Personalam ir pienakums ievérot minétas prasibas.

. Paroles, autentifikacijas lidzekli, viedkartes, piekluves kartes, droSibas kodi un citi

identifikacijas lidzekli ir glabajami dro$i un nav nododami, izpauZami vai koplietojami ar
citam personam.

Personalam ir pienakums nekavéjoties nomainit paroli un zinot IT atbalstam, ja rodas aizdomas,
ka parole, autentifikacijas lidzeklis vai lietotaja konts kluvis zinams citai personai vai varétu
but kompromitéts.

Personalam ir pienakums atstajot darba vietu, blok&t datoru vai citu ierici, ja ta tiek atstata bez
uzraudzibas, un nodrosinat, ka personas dati nav redzami vai pieejami nepilnvarotam personam,
ja tas ir tehniski iesp&jams. Beidzot darbu, personalam ir pienakums aizvert informacijas
sisteémas, izrakstities no lietotaja konta un sakartot papira dokumentus drosa vieta.

Personas datus saturoSi dokumenti, datu nes€ji un izdrukas glabajami ta, lai tiem nevarétu
piekliit nepilnvarotas personas, tostarp pacienti, apmekl&taji, cits personals bez darba
nepiecieSamibas un arpakalpojumu sniedzgji.

Darba vietas, kur notiek pacientu vai citu personu apkalposana, personals organiz€ dokumentu
un ekranu novietojumu ta, lai personas dati neblitu redzami treSajam personam vai nejausi
izpauzami.

Personals nedrikst izmantot personigas ierices personas datu glabasanai, apstradei vai
parsiitiSanai, ja vien tas nav atlauts saskana ar Slimnicas iek$€jiem normativajiem aktiem.
Darba vietas, kur notiek pacientu vai citu personu apkalposana, personals organiz€ dokumentu
un ekranu novietojumu ta, lai personas dati nebiitu redzami treSajam personam vai nejausi
izpauzami.
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IX. Personas datu izmantoSana, glabasana, laboSana

Personas datus drikst izmantot tikai tam noliikam, kuram tie iegiiti. Ja personas datus paredz&ts
izmantot citam noltikam, apstrades procesa IpaSnieks pirms datu izmanto$anas izverté jauna
apstrades noliika tiesisko pamatu, ta saderibu ar sakotn&jo noliilku un iesp&jamos riskus,
iesaistot datu aizsardzibas specialistu. Ja jaunais noliiks rada biitiskas izmainas personas datu
apstrade, pieméro So Noteikumu 25. - 28. punkta noteikto kartibu.

Apstrades procesa Tpasnieks nodrosina, ka personas dati ir precizi un, ja nepiecieSams, aktuali.
Konstatjot neprecizus vai nepilnigus personas datus, tos bez nepamatotas kavéSanas labo,
papildina vai ierobezo to apstradi. Personas datus dze$ tikai normativajos aktos un Slimnicas
iekseja kartiba noteiktajos gadijumos.

Personas datu glabasanas terminus nosaka atbilsto$i apstrades noliikam, normativo aktu
prasibam, Slimnicas lietu nomenklatiirai, ligumiskajam saisttbam, noilguma terminiem un
nepiecieSamibai celt, Istenot vai aizstavet tiesiskus prasijumus. Personas datus nedzgs, ja
attieciba uz tiem ir noteikts dokumentu saglabasanas pienakums saistiba ar tiesvedibu,
izmekl&Sanu, auditu, incidentu, stridu vai kompetentas institiicijas pieprasijumu.

Slimnica personas datu apstradi veic, izmantojot organizatoriskos pasakumus, tostarp ar
nepiecieSamajiem tehniskajiem lidzekliem, kas nodroSina godpratigu un likumigu personas
datu apstradi un lietoSanu paredzetajiem meérkiem, to uzglabasanas, atjaunoSanas, laboSanas
un dze&Sanas veidu.

Personas datus drikst labot, papildinat vai dzest tikai persona, kurai attiecigas tiesibas
pieskirtas saskana ar amata pienakumiem, piekluves tiestbam un Slimnicas noteikto kartibu.
Personas datu apstrades nodroSinasanai Slimnica izmanto tehniskos resursus un nodrosina tos
ar apstrades riskam atbilstoSiem aizsardzibas lidzekliem pret tiSu bojasanu, nozaudéSanu un
neatlautu piekluvi, ievérojot argjos un ieks$€jos normativajos aktos noteikto (drosibas pasakumi,
lai noveérstu nepiederoSu personu iekliSanu, ugunsdroSibas sisteéma, slégti dokumentu skapji
u.c.). Ja nepiecieSamo aizsardzibas pasakumu nav iesp&jams ieviest nekavéjoties, atbildigais
apstrades procesa vai informacijas sistémas IpaSnieks dokumente radito risku, nosaka pagaidu
riska mazinaSanas pasakumus, atbildigo personu un nepiecieSama risinajuma ievieSanas
terminu saskana ar Slimnicas Risku parvaldibas metodiku.

Par glabaSanas terminu noteikSanu un ievéroSanu atbild apstrades procesa 1pasnieks sadarbiba
ar dokumentu un arhivu parvaldibas, juridisko, informacijas tehnologiju un citam
kompetentajam struktirvienibam. Datu aizsardzibas specialists sniedz konsultacijas par
glabasanas terminu un paredz&to aizsardzibas pasakumu atbilstibu, bet neparnem apstrades
procesa Tpasnieka atbildibu.

Beidzoties personas datu glabasanas terminam, apstrades procesa ipasnieks nodroSina personas
datu dz€Sanu, iznicinaSanu vai anonimizé$anu, ja normativie akti neparedz citu kartibu.



76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

&4.

X. Mediciniskas dokumentacijas apstrade

Mediciniska dokumentacija tiek veidota, uzturéta, glabata, izsniegta, labota un iznicinata
saskana ar medicinisko dokumentu lietvedibu regul&joSajiem normativajiem aktiem, Slimnicas
lietu nomenklatiiru un Slimnicas iek$€jiem normativajiem aktiem.

Mediciniskaja dokumentacija ierakstus drikst veikt tikai tam pilnvarotas personals, ievérojot
profesionalos pienakumus, dokumentacijas prasibas un konkrétas informacijas sist€mas vai
papira dokumentu aprites kartibu.

Mediciniskaja dokumentacija aizliegts veikt nepamatotus labojumus, dz&sumus vai citas
izmainas, kas neatbilst normativo aktu prasibam vai nepatiesi atspogulo arstniecibas procesu.
Labojumu mediciniskaja dokumentacija veic ta, lai biitu iesp&jams konstatét sakotnéjas
informacijas saturu, labojuma veic€ju, veikSanas laiku un pamatojumu. Ja informacijas sist€éma
tehniski nenodroSina labojuma pilnigu izsekojamibu, labojumu veic cita Slimnicas noteikta un
dokumenteta kartiba. Nav pielaujama mediciniskas dokumentacijas laboSana tada veida, kas
nelauj noskaidrot sakotngjo ierakstu un veiktas izmainas.

Mediciniskas dokumentacijas kopijas izsniedz Pacientu tiesibu likuma un Slimnicas iek$gjos
normativajos aktos noteiktaja kartiba un termina.

Medicinisko dokumentaciju nedrikst atstat bez uzraudzibas telpas, kur tai var pieklit
nepilnvarotas personas. Izdrukas, kopijas un melnraksti, kas satur pacientu datus kas nav
mediciniskas dokumentacijas vai citas glabajamas dokumentacijas sastavdala, péc to
izmantoSanas iznicina Slimnicas noteiktaja drosas dokumentu iznicinaSanas kartiba.
Medicinisko dokumentaciju arpus Slimnicas telpam drikst iznest vai parvietot tikai
normativajos aktos vai Slimnicas iek$€jos normativajos aktos paredzetajos gadijumos un
noteiktaja kartiba.

XI.  Personas datu izpauSana

Personals amata pienakumu izpildes ietvaros drikst izpaust personas datus treSajam personam,
valsts institicijam un datu subjektiem, ja personas datu izpauSanai pastav atbilstoss tiesiskais
pamats. Personas datus izpauz tikai tad, ja pastav konkréts tiesiskais pamats, izpausana ir
nepiecieSama noteikta noliika sasniegSanai un izpauzamais datu apjoms neparsniedz
nepiecieSamo. Pirms izpauSanas parbauda datu sanémeéja identitati, pilnvarojumu vai likuma
noteiktas tiesibas sanemt informaciju.

Pirms personas datu izpausanas personals parbauda:

84.1. pieprasitaja identitati;

84.2. parstavibas vai pilnvarojuma tiesibas, ja pieprasijumu iesniedz parstavis;
84.3. pieprasijuma tiesisko pamatu un noliiku;

84.4. pieprasito datu apjoma nepiecieSamibu un samerigumu;

84.5. izmantojamo datu nodoSanas kanalu;

84.6. nepiecieSamibu dokument@t izpausanas faktu.



85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

Valsts vai pasvaldibu institlicijam personas datus sniedz normativajos aktos noteiktajos
gadijumos, pamatojoties uz dokumentétu un parbaudamu pieprasijumu, normativajos aktos
paredzeétu regularu datu apmainu vai citu tiesisku pamatu. Ja pieprasijums ir neskaidrs,
parmérigs vai taja nav iesp&jams identificét tiesisko pamatu un nepiecieSamo datu apjomu,
personals pieprasa preciz€jumu vai konsult§jas ar juridisko struktiirvienibu un datu
aizsardzibas specialistu.

Informacija par pacientu citam personam tiek sniegta, ievérojot Pacientu tiesibu likumu un
Slimnicas iek$&jo kartibu. IpaSi ropigi izvertéjama informacijas sniegSana radiniekiem,
kontaktpersonam, darba devgjiem, apdroSinatajiem un plassazinas lidzekliem.

Ja personas dati tiek nodoti citam parzinim, kopigam parzinim, apstradatajam vai citam
sadarbibas partnerim, pirms nodoSanas nosaka katras iesaistitas puses lomu, tiesisko pamatu,
datu apjomu, noliiku, drosibas prasibas, atbildibu un nepiecieSamo ligumisko regul&jumu.

Ja informacijas pieprasijums neparedz personas datu izpauSanu, bet pieprasita informacija nav
nodalama no personas datiem (piemé€ram, ligumu vai citu dokumentu kopijas), pirms
informacijas sniegSanas personas datus aizklaj vai dz€s tiktal, ciktal tas nepieciesams personas
datu aizsardzibai. Personas datu aizklaSanu veic pilnvarota persona, izmantojot panémienu,
kas nepielauj aizklatas informacijas atjaunoSanu vai nolasisanu. Dokumenta originalu saglaba
nemainita veida.

Personas datus uz valsti arpus ES/EEZ vai starptautisku organizaciju nosiita tikai saskana ar
VDAR V nodalu. Pirms nosttiSanas parbauda, vai pastav Eiropas Komisijas l[émums par
aizsardzibas [imena pietickamibu, vai tiek izmantotas atbilstoSas garantijas, piem&ram, Eiropas
Komisijas standarta Iiguma klauzulas vai saistoSie uznp€émuma noteikumi. Nosiitot personas
datus elektroniski, izmanto droSus sazinas kanalus un aizsardzibas pasakumus, pieméram,
Sifrésanu, piekluves ierobezojumus, droSus portalus vai citu Slimnicas apstiprinatu risinagjumu.
Personas datu nodosanu arpus ES/EEZ vai starptautiskai organizacijai, pirms tas uzsakSanas
saskano ar datu aizsardzibas specialistu un Juridisko un risku vadibas dalu, iznemot gadijumus,
kad datu nodoSana notiek ieprieks izve€rt€ta un Slimnica apstiprinata procesa ietvaros. Ja
nepieciesams, pirms datu nodoSanas veic ar nodoSanu saistito risku izvertgjumu.

Informacijas pieprasijuma izskatiSanu un atbildes sagatavoSanu organizé apstrades procesa
ipaSnieks vai cita Slimnicas noteikta atbildiga persona, nepiecieSamibas gadijuma
konsultgjoties ar datu aizsardzibas specialistu, juridisko un risku vadibas dalu vai citam
kompetentajam struktiirvienibam.

XII. Datu subjektu pieprasijumu izskatiSana

Datu subjektam VDAR un citos piemérojamajos normativajos aktos noteiktajos gadijumos un
apjoma ir tiesibas:

92.1. sanemt informaciju par savu personas datu apstradi;

92.2. piekliit saviem personas datiem un sanemt to kopiju;

92.3. pieprasit neprecizu datu laboSanu vai nepilnigu datu papildinasanu;



93.

94.

95.

96.

97.

98.

99.

92.4. pieprasit personas datu dz€Sanu (“tiesibas tikt aizmirstam™), ja tam pastav
normativajos aktos noteiktais pamats;

92.5. pieprasit apstrades ierobezoSanu;

92.6. sanemt un parnest personas datus, ja piemérojamas tiesibas uz datu parnesamibu;

92.7. iebilst pret personas datu apstradi normativajos aktos paredz€tajos gadijumos;

92.8. atsaukt piekrisanu, ja apstrade balstita uz piekriSanu;

92.9. nebiit tada 1@muma subjektam, kas balstits tikai uz automatizé€tu personas datu
apstradi un rada tiesiskas sekas vai 11dziga veida biitiski ietekm€ datu subjektu;

92.10. iesniegt siidzibu Datu valsts inspekcija vai izmantot citus normativajos aktos

paredzgetos tiesibu aizsardzibas lidzeklus.
Datu subjekta pieprasijumu par So Noteikumu 92. punkta min€to tiesibu istenosanu pienem un
registré Dokumentu parvaldibas dala un nekavéjoties nodod datu aizsardzibas specialistam,
kur§ koordin€ pieprasijuma izskatiSanu un nepiecieSamibas gadijuma iesaista kompetentas
struktiirvienibas. Struktiirvienibas un personals, kuru riciba ir pieprasijuma izskatiSanai
nepiecieSsama informacija, sniedz to datu aizsardzibas specialista noteiktaja termina.
Pirms pieprasijuma izpildes Dokumentu parvaldibas dala parbauda pieprasitaja identitati un,
ja pieprasijumu iesniedz parstavis, ar1 parstavibas tiesibas.
Atbildi uz datu subjekta pieprasijumu sniedz bez nepamatotas kaveésanas, bet ne vélak ka viena
ménesa laika no pieprasjjuma sanemsanas dienas, ja vien normativie akti neparedz iesp&ju
terminu pagarinat. Par termina pagarinagjumu un ta iemesliem datu subjektu informée
normativajos aktos noteiktaja kartiba.
Izskatot datu subjekta pieprasijumu, Slimnica nodroSina, ka netiek nepamatoti izpausti citu
personu dati, mediciniska konfidencialitate, komercnoslépums, drosibas informacija vai cita
aizsargajama informacija.
Ja pieprasijums nav pietieckami skaidrs, Slimnica liidz datu subjektu precizét pieprasijuma
saturu vai apjomu. Ja pieprasijums ir acimredzami nepamatots vai parmérigs vai to nav
iesp€jams pilniba izpildit, Slimnica sniedz motiveétu atbildi, noradot pienemta lémuma
iemeslus un informaciju par datu subjekta tiestbam saskana ar piemerojamajiem normativajiem
aktiem.

XIII. Personas datu apstrades darbibu registrs

Slimnica uztur personas datu apstrades darbibu registru, lai dokumentétu Slimnica veiktos
personas datu apstrades procesus un nodrosinatu parskatatbildibu.

Personas datu apstrades darbibu registra ieklauj vismaz So Noteikumu piemérosanai
nepieciesamo informaciju, tostarp apstrades noltiku, tiesisko pamatu, datu subjektu kategorijas,
personas datu kategorijas, 1pasu kategoriju datu apstrades pamatu, sanémeju kategorijas, datu
nodoSanu arpus ES/EEZ, glabaSanas terminus, tehniskos un organizatoriskos droSibas
pasakumus un atbildigo struktiirvienibu.

100. Par informacijas sniegSanu personas datu apstrades darbibu registram atbild attiecigas

apstrades procesa TIpaSnieks vai struktiirvienibas vaditajs. Informaciju iesniedz datu



aizsardzibas specialistam, kur§ koordiné registra uzturé$anu, uzrauga ta aktualitati un sniedz
metodisko atbalstu.

101. Ja tiek planota jauna apstrade vai bitiski mainas esoSa apstrade, apstrades procesa
IpaSnieks pirms apstrades uzsakSanas vai izmainu ievieSanas inform& datu aizsardzibas
specialistu un iesniedz registra aktualizéSanai nepiecieSamo informaciju.

102.  Datu aizsardzibas specialists apstrades darbibu registru parskata vismaz reizi gada vai
biezak, ja mainas apstrades noliiki, tiesiskie pamati, datu kategorijas, san€mgji, sist€mas vai
drosibas pasakumi.

103. Apstrades procesa IpaSnieks ir atbildigs par registra sniegtas informacijas pilnigumu,
pareizibu un savlaicigu aktualizéSanu.

XIV. Personas datu dzéSana un iznicinaSana

104. Ja personas datu apstrades noluks vairs nepastav vai ir beidzies personas datu glabasanas
termins, personas datus dz€$ vai iznicina drosa un neatgriezeniska veida, ja vien normativie
akti neparedz pienakumu tos glabat ilgak.

105. Personals nedrikst patstavigi dz€st personas datus, ja konkréta datu veida dzE€Sanai
nepiecieSams pilnvarojums, apstiprindjums vai centralizéts dz€Sanas process. Konstatgjot
personas datus, kuri glabajas bez tiesiska pamata vai ilgak par noteikto terminu, personals
rikojas atbilstosi Slimnicas apstiprinatajai glabasanas un dz€Sanas kartibai vai informe
atbildigo apstrades procesa 1pasnieku.

106. Slimnicas personals regulari parskata sava atbildiba eso$os datu nes€jus un .iznicina
personas datus dokumentu sagatavés, darba kopijas, sarakst€s un citos materialos, kuru
glabasana vairs nav nepiecieSama. Ja personalam rodas Saubas par informacijas dz&Sanu vai
iznicinaSanu, vin$ to patstavigi neveic un konsult€jas ar apstrades procesa ipasnieku vai par
dokumentu parvaldibu atbildigo struktiirvienibu.

107. Dokumentu glabasanas un iznicinasanas kartiba Slimnica tiek noteikta ar iekS$€jiem
normativajiem aktiem. Personas datu dz€Sanu vai iznicinaSanu veic tikai tam pilnvarotas
personas saskana ar Slimnicas iek$&jiem normativajiem aktiem.

108.  Par personas datu dz&Sanas vai iznicinaSanas nepiecieSamibas izveértéSanu un uzsakSanu
atbild attiecigas apstrades procesa 1paSnieks sadarbiba ar dokumentu parvaldibas, informacijas
tehnologiju un citam kompetentajam struktirvienibam.

XV. Slimnicas personala pienakumi, tiesibas un atbildiba personas datu apstradé

109. Personalam ir pienakums:

109.1. saglabat personas datu konfidencialitati un apstradat personas datus tikai saskana
ar piemerojamajiem normativajiem aktiem, Siem Noteikumiem, citiem Slimnicas
iekS€jiem normativajiem aktiem un tiesiskiem noradijumiem,;

109.2. pieklut tikai tiem personas datiem un veikt tikai tas darbibas, kas nepiecieSamas
konkréto amata vai citu tiesisko pienakumu izpildei;



109.3. pirms personas datu izpauSanas parbaudit sanéméja identitati, tiesibas sanemt
informaciju, pieprasijuma tiesisko pamatu, nepiecieSamo datu apjomu un drosu nodosanas
kanalu;

109.4. sanemtu datu subjekta pieprasijumu, siidzibu vai ligumu par personas datu
labosanu, dzeSanu vai piekluvi nekav€joties nodot Slimnicas noteiktajai atbildigajai
struktiirvienibai un patstavigi to neizpildit, ja personals nav attiecigi pilnvarots;

109.5. zinot apstrades procesa Ipasniekam vai citai atbildigajai personai par konstatetiem
nepreciziem, nepilnigiem vai neatbilstosi glabatiem personas datiem un veikt labojumus
tikai savas kompetences un pieskirto tiesibu ietvaros;

109.6. dz@st, anonimiz€t vai nodot iznicinaSanai personas datus tikai saskana ar
noteiktajiem glabaSanas terminiem, pilnvarojumu un Slimnicas apstiprinato kartibu;

109.7. ieverot tira galda, tira ekrana, ieri€u blokéSanas, drosas dokumentu glabasanas un
droSas sazinas prasibas;

109.8. nekavgjoties zinot par informacijas droSibas incidentu, iesp&jamu personas datu
aizsardzibas parkapumu, nepamatotu piekluvi, kltdaini nosttitu informaciju, nozaudétu
dokumentu vai ierici, kompromit&tu paroli vai citu personas datu drosibas risku;

109.9. piedalities Slimnicas noteiktajas datu aizsardzibas un informacijas drosibas
apmacibas un zinasanu parbaudes;

109.10.  sadarboties ar pilnvarotam personam ieks€jas parbaudes, auditos, incidentu
izmekl€Sana un datu subjektu pieprasijumu izpilde.

109.11.  nekavgjoties zinot atbildigajai personai vai informacijas tehnologiju atbalstam, ja
personalam pieskirtas personas datu piekluves tiesibas, kas nav nepiecieSamas vina amata
pienakumu izpildei, vai ja konstatétas nepamatotas piekluves tiesibas citai personai;

109.12.  péc personas datu aizsardzibas parkapuma vai informacijas droSibas incidenta
konstatéSanas sadarboties ta izmekl€Sana un istenot noteiktos riska mazinasanas
pasakumus.

110. Personalam ir tiesibas izteikt prieksSlikumus personas datu aizsardzibas un informacijas
dro§ibas uzlaboSanai, informgjot par tiem tieSo vaditaju vai datu aizsardzibas specialistu.
111. Personalam, ja vien tas nav saistits ar tieSo pienakumu pildiSanu, ir aizliegts:

111.1. bez darba pienakumu izpildei nepiecieSama pamata mekl&t, apliikot, fotografet,
filmét, kopét, izdrukat, eksportét, saglabat vai citadi izmantot pacientu, kolégu, radinieku,
pazinu, sabiedriba zinamu personu vai citu personu datus;

111.2. izmantot citas personas lietotaja kontu, izpaust savu paroli, autentifikacijas kodu
vai citu piekluves Iidzekli vai laut citai personai stradat sava lietotaja konta;

111.3. kopét personas datus uz ar€jiem datu nes€jiem, mobilajam iericEém vai privatam
iericém, iznemot gadijumus, kad tas ir tieSi nepiecieSams darba pienakumu izpildei,
iepriek§ rakstveida saskanots ar Slimnicas noteikto atbildigo personu un tiek izmantots
Slimnicas apstiprinats un atbilstosi aizsargats risinajums;



111.4. ievadit, augSupieladet, nosutit vai citadi darit pieejamus personas datus privatos e-
pastos, neapstiprinatas makonkratuves, publiski pieejamos vai Slimnicas neapstiprinatos
maksliga intelekta rikos, zinapmainas lietotn€s vai citos ar&jos pakalpojumos;

111.5. patvaligi mainit tehnikas vai programmatiiras konfiguraciju, atsp&jot drosibas
risinajumus vai instal&t neapstiprinatu programmatiiru;

111.6. pielaut nepiederoSu personu piekluvi vinam lietoSana nodotajai datortehnikai,
informacijas sisttmam vai dokumentacijai.

111.7. telefoniski vai mutiski izpaust personas datus, ja nav drosi parbaudita sanémgja
identitate un tiesibas sanemt attiecigo informaciju;

111.8. nositit personas datus, neparbaudot adresatu, pielikumus un nepiecieSamo datu
apjomu, vai izmantot nepietiekami aizsargatu sazinas kanalu;

111.9. nosiitot vienu e-pastu vairakiem savstarp€ji nesaistitiem datu subjektiem, atklat
vinu e-pasta adreses citiem sanémeéjiem, ja vien adresatu savstarp€ja atklaSana nav
nepiecieSama konkrétajam sazinas noltikam;

111.10.  apspriest personas datus publiskas vietas, socialajos tiklos, privatas sarakstes vai
citas vietas, kur informacija var kliit pieejama nepilnvarotam personam;

111.11.  izmantot personas datus macibu, prezentaciju, demonstréjumu, publikaciju vai
citiem ar tieSo arstniecibas vai darba pienakumu izpildi nesaistitiem noluikiem, ja tam nav
atbilstosa tiesiska pamata vai Slimnicas noteikta pilnvarojuma.

111.12.  izmantot istus pacientu vai citu fizisku personu personas datus informacijas sist€tmu
test€Sanai, apmacibam vai izstradei, ja tam nav atbilstoSa tiesiska pamata un Slimnicas
noteiktas kartibas.

112.  Personals ir atbildigs:

112.1. par tehniku un datu nes€jiem (taja skaitda dokumentiem, nomenklatiiras mapém,
kartotekam), kas satur personas datus un ir nodotas personala riciba vai kam ir piekluve
darba pienakumu izpildes ietvaros;

112.2. par darbibam, kas tiek veiktas ar vinam nodoto tehniku un datu nesgjiem;

112.3. par personas datu saglabasanu, nepielaujot nejausu piekluvi personas datiem, to
zaud&Sanu, iznicinaSanu, dz&Sanu vai sabojasanu un prettiesisku nodosanu.

113.  Personala prombiitnes laika darba e-pasta apriti nodroSina ar Slimnicas apstiprinatu
aizvieto$anas, deleg€Sanas, koplietojamas pastkastes vai automatiskas atbildes risinagjumu.
Personals nedrikst nodot citai personai savu paroli vai parsiitit darba e-pastu uz privatu e-pasta
adresi.

114.  Personals nodroSina, ka personas datus saturo$i dokumenti un informacija tiek novietoti
citiem nepieejama vieta (slégtas telpas, skapjos, atvilktnés), bet $adu dokumentu kopijas tiek
iznicinatas dokumentu smalcinataja vai citada drosa veida.

115. Personala pienakums ir saglabat un bez tiesiska pamata neizpaust personas datus ar1 péc
darba tiesisko attiecibu vai citu ligumattiecibu izbeigsanas ar Slimnicu. Sadam pienakumam ir
beztermina raksturs.



116. Personalam pé&c pilnvarotas personas pieprasijuma jaspej paskaidrot, ar kadu darba
uzdevumu vai citu tiesisku pienakumu bija saistita konkréta piekluve personas datiem vai ar
tiem veikta darbiba.

117.  Par So Noteikumu vai normativo aktu prasibu parkapumiem personals ir atbildigs
normativajos aktos un Slimnicas iek$&jos normativajos aktos noteiktaja kartiba.

118. Personals ir informéts, ka vinu veiktas darbibas Slimnicas informacijas sist€émas var tikt
registrétas auditacijas pierakstos un parbauditas personas datu aizsardzibas, informacijas
drosibas, incidentu izmekl€Sanas un normativo aktu prasibu izpildes noliika.

XVI. Personala riciba drosibas incidentu un personas datu aizsardzibas parkapumu
gadijuma
119. Persona, kura konstat€jusi iespgjamu personas datu aizsardzibas parkapumu, par to
nekavgjoties zino, negaidot pilnigas informacijas iegiiSanu vai galigu apstiprinajumu, ka
personas datu aizsardzibas parkapums ir noticis. Zinojumu iesniedz tieSajam vaditajam un
vienlaikus Slimnicas datu aizsardzibas specialistam, rakstot uz: datu.aizsardziba@aslimnica.lv.
Ja incidents ir saistits ar informacijas sistému, ierici, lietotaja kontu, launprogrammattru vai
sistémas nepieejamibu, par to vienlaikus zino ari IT atbalstam vai informacijas tehnologiju
dros$ibas atbildigajai personai. Ja elektroniskais pasts nav pieejams, izmanto Slimnicas noteikto
alternativo zinoSanas kanalu. ZinoSanas iesp€ja nedrikst biit atkariga tikai no tie$a vaditaja
pieejamibas.
120.  Personalam ir pienakums zinot par:

120.1. kltidaini nosiititu e-pastu, dokumentu vai medicinisku informaciju;

120.2. neatlautu vai iesp&jami nepamatotu piekluvi personas datiem;

120.3. nozaud@tu vai nozagtu ierici, datu nes€ju, dokumentu vai piekluves Iidzekli;

120.4. kompromitétu paroli, lietotaja kontu vai autentifikacijas lidzekli;

120.5. launprogrammatiiru, izspied€jprogrammatiiru, sist€mas uzlauSanu vai aizdomigu
informacijas sist€émas darbibu;

120.6. neatlautu personas datu dzeéSanu, parveidosanu, kop&Sanu vai izpauSanu;

120.7. papira dokumentu neatlautu pieejamibu, nozaudéSanu vai iznicinasanu;

120.8. sistémas nepieejamibu, ja ta var ietekmét personas datu pieejamibu vai pacientu
apriipi;

120.9. jebkuru citu notikumu, kas var radit personas datu aizsardzibas parkapumu vai

apdraudét personas datu konfidencialitati, integritati vai pieejamibu.

121. Persona, kura konstat€jusi vai pamatoti uzskata, ka varétu biit noticis personas datu
aizsardzibas parkapums vai informacijas drosibas incidents, savas kompetences un drosibas
robezas nekavéjoties veic sapratigus pasakumus kait&juma ierobezosanai, ja tas nerada papildu
risku personas datiem, informacijas sistémam vai incidenta pieradfjumu saglabasanai. Sadi
pasakumi var ietvert, piemeram, kliidaini nosiitita zinojuma atsaukSanu, sazinu ar neparedzeto
sanémeju, ierices vai lietotdja konta blok€Sanu vai citas neatlickamas darbibas, kas
nepiecieSamas turpmaka kait€juma noverSanai. Persona nedrikst dzest auditacijas pierakstus,



elektroniskas sazinas datus vai citus ar incidentu saistitus pieradijumus, ka arT veikt darbibas,

kas var traucet incidenta izverteéSanai vai izmekleSanai.

122. Parkapuma izvertéSana un novérSana atbilstosi kompetencei var iesaistit informacijas
tehnologiju drosibas atbildigo personu, informacijas tehnologiju struktiirvienibu, apstrades
procesa IpaSnieku, juridisko un risku vadibas struktiirvienibu, ka ari Slimnicas vadibu.
Tehniska incidenta novérSanu vada informacijas droSibas vai IT atbildigd persona, bet
apstrades procesa TpaSnieks atbild par procesa atjaunosanu un korigéjoso pasakumu ievieSanu.
Datu aizsardzibas specialists konsult€ par incidenta kvalificéSanu, risku datu subjektu tiesibam
un pazinoSanas pienakumiem un uzrauga incidenta izveért€Sanas atbilsttbu VDAR un So
Noteikumu prasibam.

123. Jaincidents ir butisks, atkartojas vai norada uz sist€émisku procesa vai kontroles trikumu,
par to informé risku vadibas specialistu, kur§ izvert€ nepiecieSamibu attiecigo risku ieklaut
Slimnicas risku registra.

124. Par katru iesp&jamu personas datu aizsardzibas parkapumu Slimnica bez nepamatotas
kavéSanas:

124.1. dokumentg parkapuma raksturu, skarto datu subjektu un personas datu kategorijas,
aptuveno skarto personu un ierakstu skaitu, iesp&jamos c€lonus, sekas un veiktos vai
planotos pasakumus;

124.2. noverte riska iestasanas iesp&jamibu un iesp&jamo seku smagumu fizisku personu
tiesibam un brivibam;

124.3. ja nav maz ticams, ka parkapums varétu radit risku fizisku personu tiesibam un
brivibam, pazino par parkapumu Datu valsts inspekcijai bez nepamatotas kavéSanas un, ja
iespgjams, ne velak ka 72 stundu laika no briza, kad parkapums kluvis zinams Slimnicai.
Ja pazinoSana notiek velak, dokument€ kavésanas iemeslus;

124.4. ja parkapums var radit augstu risku fizisku personu tiestbam un brivibam, bez
nepamatotas kaveésanas skaidra un saprotama valoda informé skartos datu subjektus, ja
vien nav piem&rojams VDAR noteikts izn€mums;

124.5. dokumentg art tos parkapumus, par kuriem pienemts lémums nezinot Datu valsts
inspekcijai vai datu subjektiem, noradot Ilémuma pamatojumu;

124.6. nosaka incidenta tieSos un sistémiskos c€lonus, korig€josos un preventivos
pasakumus, atbildigds personas un izpildes terminus, ka ari parbauda pasakumu
istenoSanu un efektivitati. Ja pasakumi nav pietiekami samazinajusi lidziga incidenta
atkartoSanas risku, nosaka papildu pasakumus;

125. Ligumos ar apstradatajiem Slimnica paredz pienakumu bez nepamatotas kavesanas, bet
ne vélak ka 24 stundu laika p&c personas datu aizsardzibas parkapuma konstateSanas,
informét Slimnicu par parkapumu, lai Slimnica varétu izpildit VDAR noteiktos pazinoSanas
pienakumus.

126.  Personas datu aizsardzibas parkapumu dokumentaciju un ar incidenta izvert€Sanu saistitos
dokumentus glaba atbilstosi Slimnicas dokumentu parvaldibas un glabasanas kartibai.



127.  Pg&c biitiska personas datu aizsardzibas parkapuma apstrades procesa paSnieks sadarbiba
ar datu aizsardzibas specialistu izverté nepiecieSamibu aktualiz€t personas datu apstrades
darbibu registru, veikt ietekmes uz datu aizsardzibu novértéjumu vai parskatit personas datu
apstrades procesu.

128. Ja personas datu aizsardzibas parkapums ir saistits ar apstradataja darbibu, apstrades
procesa pasnieks sadarbiba ar datu aizsardzibas specialistu izvert€ nepiecieSamibu parskatit
sadarbibu ar apstradataju vai veikt grozijumus noslégtaja liguma.

XVII. Personala apmacibas un konfidencialitates apliecinajumi

129.  Personalam ir pienakums ievérot So Noteikumu, piemérojamo normativo aktu un citu
Slimnicas ieks€jo normativo aktu prasibas personas datu aizsardzibas joma.

130. Pirms piekluves personas datiem vai informacijas sisttmam personals vai cita pilnvarota
persona tiek iepazistinata ar tai piemérojamajam datu aizsardzibas, pacientu konfidencialitates
un informacijas drosibas prasibam un paraksta konfidencialitates apliecindjumu vai uznemas
konfidencialitates pienakumu cita tiesiski saistosa veida.

131. Slimnica nodroSina regularas, personala pienakumiem un ar tiem saistitajam riskam
atbilstoSas datu aizsardzibas un informacijas drosibas apmacibas. Apmacibas organize vismaz
reizi gada un papildus péc butiskam normativo aktu, procesu vai informacijas sist€mu
izmainam, ka ar1 p€c biitiskiem incidentiem vai konstatétiem parkapumiem.

132. Personalam ir pienakums rikoties un zinot par incidentiem So Noteikumu XVI nodala
noteiktaja kartiba.

133.  Parkapumi, kas saistiti ar nepamatotu piekluvi pacientu datiem, personas datu izpauSanu,
apzinatu incidenta noklus&Sanu vai piekluves tiesibu launpratigu izmantosanu, ir uzskatami par
bitiskiem parkapumiem un izvertgjami saskana ar Slimnicas darba kartibas un atbildibas
regul&jumu.

134.  Par So Noteikumu, piemérojamo normativo aktu vai konfidencialitates prasibu parkapumu
personals var tikt saukts pie disciplinaras, civiltiesiskas, administrativas vai kriminaltiesiskas
atbildibas atbilstoSi piem@rojamajiem normativajiem aktiem un tiesiskajam attiecibam ar
Slimnicu.

135. Konfidencialitates pienakums attieciba uz personas datiem saglabajas ari péc darba,
prakses, macibu, pakalpojuma vai citu tiesisko attiecibu izbeigSanas.

136. Slimnica dokument€ personala iepazistinasanu ar So Noteikumu prasibam, personas datu
aizsardzibas un konfidencialitates pienakumiem, ka ar organizétajam datu aizsardzibas un
informacijas drosibas apmacibam.

XVIII. Vadibas, apstrades procesa ipasnieku, struktiirvienibu un datu aizsardzibas
specialista atbildiba

137.  Slimnicas valde un vadiba nodroSina personas datu aizsardzibas parvaldibas sist€mas
izveidi, resursu pieskirSanu, atbildibas sadali un ieksgjas kontroles ievieSanu.



138.  Struktiirvienibu vaditaji sava darbibas joma nodroSina, ka personas datu apstrade tiek
veikta atbilstosi Siem Noteikumiem, piekluves tiesibas ir pamatotas, personals ir informéts par
saviem pienakumiem, par incidentiem tiek nekavéjoties zinots, ka ar1 noteiktajos terminos tiek
stenoti konstat€to trikumu noversanai un risku mazinasanai noteiktie pasakumi.

139. Datu aizsardzibas specialists:

139.1. inform€ un konsulté Slimnicu un tas personalu par datu aizsardzibas prasibam;

139.2. uzrauga VDAR, citu piem€rojamo normativo aktu un Slimnicas ieks€jo datu
aizsardzibas noteikumu ieveroSanu;

139.3. sniedz konsultacijas un atzinumus par NIDA un uzrauga ta izpildi;

139.4. sadarbojas ar Datu valsts inspekciju un darbojas ka kontaktpunkts jautajumos, kas
saistiti ar personas datu apstradi;

139.5. sniedz konsultacijas par datu subjektu pieprasijumiem, personas datu aizsardzibas
parkapumiem, jauniem apstrades procesiem, ligumiem, sisttmam un datu nosiitiSanu
arpus ES/EEZ;

139.6. pilda citus VDAR un piemé&rojamajos normativajos aktos noteiktos uzdevumus.

140.  Datu aizsardzibas specialistam jabut savlaicigi iesaistitam visos jautajumos, kas saistiti ar
personas datu aizsardzibu, tostarp jaunu procesu, sist€ému, ligumu, datu nodosanas, incidentu
un datu subjektu pieprasijumu gadijumos. Datu aizsardzibas specialists konsult€ un uzrauga,
bet neparnem Slimnicas, apstrades procesa 1paSnieku vai struktiirvienibu vaditaju atbildibu par
personas datu apstrades atbilstibu.

141. Risku vadibas specialists sniedz metodisku atbalstu, bet neparnem apstrades procesa
IpaSnieka, struktiirvienibas vaditaja vai datu aizsardzibas specialista atbildibu.

142.  Apstrades procesa 1paSnieks sava kompetencé nodrosina personas datu apstrades atbilstibu
Siem Noteikumiem un piem&rojamo normativo aktu prasibam, uztur aktualu informaciju par
apstrades procesu, organiz€ nepiecieSamo risku izvertéSanu, Isteno noteiktos droSibas
pasakumus un nodrosina konstat€to trilkumu savlaicigu novérSanu.

XIX. Ieks$eja kontrole, audits un auditacijas pieraksti

143. Slimnica veic vai organiz€ personas datu apstrades ieks€jas parbaudes, tostarp piekluves
tiesibu pamatotibas, auditacijas pierakstu, datu izpauSanas, dokumentu glabasanas, incidentu
zinoSanas un apmacibu izpildes parbaudes. Parbauzu apjomu un bieZumu nosaka, nemot véra
apstradajamo personas datu veidu un apjomu, ieprieks konstat€tos incidentus un parkapumus,
ka ar1 iesp&jamo kait&jumu fizisku personu tiesibam un Slimnicas darbibai.

144.  ParbauZzu rezultatus dokumentg. Ja parbaude konstatets parkapums, kontroles trikums vai
cits personas datu aizsardzibas risks, nosaka nepiecieSamos pasakumus, par to izpildi atbildigas
personas un izpildes terminus. Atbildiga struktirvieniba nodroSina pasakumu izpildi, bet
parbaudes veicgjs vai cita pilnvarota persona parbauda, vai konstatétie trukumi ir noversti.

145.  Piekluve auditacijas pierakstiem tiek nodroSinata tikai pilnvarotam personam. Auditacijas
pierakstu saturu, glabasanas terminus, aizsardzibu un parbaudes kartibu nosaka atbilstosi



Slimnicas informacijas tehnologiju dro$ibas un lietoSanas noteikumiem un normativo aktu
prasibam.

146.  Auditacijas pieraksti tiek izmantoti tikai tiesiskiem noliikiem, tostarp drosibas uzraudzibai,
nepamatotas piekluves parbaudei, incidentu izmekl&Sanai, iek$§€jam parbaudém un auditiem,
sistému darbibas nodroSinasanai un normativo aktu prasibu izpildei.

147. Ja ieksgja parbaudé vai audita tiek konstatéti biitiski personas datu aizsardzibas trikumi
vai sistémiski riski, atbildiga struktiirvieniba sadarbiba ar apstrades procesa ipaSnieku
nodroSina korig€joso pasakumu izstradi un ievieSanu, ka ari informé datu aizsardzibas
specialistu par to izpildi.

XX. Nosleguma noteikumi

148.  Noteikumi stajas spéka nakamaja darba diena péc to apstiprinasanas Slimnicas valdg.

149. Noteikumi tiek publiceti Slimnicas iek$€ja timekla vietn€ https://intranet.aslimnica.lv/.

150. Personals tiek iepazistinati ar Noteikumiem péc to apstiprinasanas. Persona, kura péc So
Noteikumu speka stasanas uzsak darbu, praksi, macibas vai citu darbibu Slimnica un kurai
amata vai cita tiesiska pamata ietvaros tiek nodroSinata piekluve personas datiem, pirms
piekluves sanemsanas tiek iepazistinata ar Siem Noteikumiem.

151. Datu aizsardzibas specialists koordin€ $o Noteikumu uzturéSanu un aktualiz€Sanu, sniedz
priekSlikumus par nepiecieSamajiem grozijumiem un konsulté struktiirvienibas to
pieméroSanas jautajumos.

152.  Struktiirvienibu vaditaji un apstrades procesu ipasnieki bez nepamatotas kaveSanas
informé datu aizsardzibas specialistu par procesu, informacijas sist€ému, ligumu vai normativo
prasibu izmainam, kuru dél var bt nepiecieSams aktualiz&t Sos Noteikumus.

153.  Sos Noteikumus parskata p&c nepiecieSsamibas, jo Tpasi pec butiskam normativo aktu,
Slimnicas darbibas procesu vai informacijas sistému izmainam.



