APSTIPRINATS

ar SIA “Rigas Austrumu kliniska universitates slimnica”
valdes 2024. gada 12. marta

lémumu Nr. V1/01-01/24/101

SIA ,,Rigas Austrumu kliniska universitates slimnica”
Profesionalas talakizglitibas centra “Aslimnicas Macibu centrs”
administrésana nodoto telpu un to tehniska aprikeojuma
izmantoSanas kartiba

| VISPARIGIE NOTEIKUMI

Iek$gjais normativais akts SIA ,Rigas Austrumu kliniska universitates slimnica”
Profesionalas talakizglitibas centra “Aslimnicas Macibu centrs” (turpmak Macibu centrs)
administréSana nodoto telpu un to tehniska aprikojuma izmantosanas kartiba (turpmak —
Kartiba) ir izstradata ar mérki noteikt SIA ,Rigas Austrumu kliniska universitates

slimnica” (turpmak — Slimnica) vienotu kartibu telpu rezervacijai un administré$anai.

2. SiKartiba attiecas uz §adam Slimnicas koplietosanas telpam (turpmak — Telpas):

Telpas

Telpas

Telpas identifikators

atrasanas adrese nosaukums Outlook kalendara
Stacionars "Gailezers", Maza konferencu zale (GL) MC) Maza
Hipokrata iela 2, Riga (Gailezers) konferencu zale
Stacionars "Gailezers", Macibu telpa Nr.217 (GL) (MC) Macibu telpa
Hipokrata iela 2, Riga (Gailezers 9.k) Nr. 217
Stacionars "Gailezers", Macibu telpa Nr. 74 (GL) (MC) Macibu Telpa
Hipokrata iela 2, Riga (Gailezers 7.k) Nr.74

Stacionars "Latvijas
Onkologijas centrs",
Hipokrata iela 4, Riga

Macibu telpa (LOC 1. st.)

(LOC) (MC) Maza
konferencu zale

Stacionars "Latvijas
Onkologijas centrs",
Hipokrata iela 4, Riga

Liela konferencu zale (LOC)

(LOC) (MC) Liela
konferencu zale

3. Informacija par Telpu aprakstiem pieejama Macibu centra vietn€ Slimnicas majas lapa

sadala Izglitiba.

II SLIMNICAS STRUKTURVIENIBU ORGANIZETO PASAKUMU TELPU

REZERVACIJAS KARTIBA

4.  Telpu rezervacijas nepiecieSamibas gadijuma Slimnicas struktlirvienibas darbinieks
(turpmak - pasakuma organizators) veic Telpas rezervaciju Outlook kalendara:

4.1. izveidojot jaunu sapulci;

4.2. izveloties attiecigo Telpu no telpu saraksta, vadoties pec §is Kartibas 3.punkta

noradito telpu identifikatora Outlook kalendara;




10.

4.3. noradot pasakuma nosaukumu, taja obligati ieklauj pasakuma organizatora
struktirvienibas nosaukumu, pasakuma veidu un nosaukumu (piem., “Aslimnicas
Macibu centra” seminars “Komunikacija arstniecibas iestade”);

4.4. apstiprina sapulci;

4.5. jaTelpaizveletaja laika ir pieejama, tad pasakuma organizators sava e-pasta sanem
automatisku kalendara apstiprinajumu par veiksmigu Telpas rezervaciju;

4.6. ja Telpa izvElctaja laika nav pieejama, tad pasakuma organizators sava e-pasta
sanem automatisku kalendara noraidijumu. P&c $ada pazinojuma sanemsSanas
pasakuma organizators var izvél&ties citu laiku un atkartot rezervacijas solus. Lai
noskaidrotu Telpu pieejamibu, nepiecieSams sazinaties ar Macibu centra
administratori.

Macibu centrs administréSanas noltika var sazinaties ar pasakuma organizatoru, lai

noskaidrotu pasakuma detalas un parliecinatos par pasakuma atbilstibu Slimnicas

normativajam regul§jumam un neatbilstibas gadijuma atcelt Telpas rezervaciju vai
rikoties neatbilstibas novérSanai.

Macibu centrs nodrosSina Telpas un aprikojuma pieejamibu uz pasakuma laiku.

Pasakuma organizators nodroSina Telpas izmantoSanu atbilstoSi ieks$€jas kartibas

noteikumiem un uznemas atbildibu par visu uzvedibas, kartibas, ugunsdrosibas un

higiénas noteikumu un prasibu, kadas tiek izvirzitas arstniecibas iestadem Latvijas

Republika, ieveérosanu, ka arT uznemas pilnu atbildibu par visam Telpa esoSajam, taja

skaita sev piederoSajam, materialajam vertibam, ka ar nodrosina Telpas atstasanu tada

stavokli, kada ta bija ierodoties.

111 AREJO KLIENTU ORGANIZETO PASAKUMU TELPU REZERVACIJAS

KARTIBA
Telpu rezervacijas nepiecieSamibas gadijuma ar&jais pasakuma organizators (turpmak —
Argjais klients) iepazistas ar Telpu aprakstiem Macibu centra vietné Slimnicas majas lapa
sadala Izglitiba un izvélas pasakumam atbilstosu Telpu.
Ja rezervacijai tiek izveletas Telpas, kas min&tas §1s Kartibas 3. punkta, tad rezervaciju,
izmantojot rezervacijas funkciju Macibu centra vietng, veic aizpildot pieteikumu
Slimnicas majas lapa un nostitot Macibu centra administratorei, noradot:
9.1.1. pasakuma organizatora nosaukumu;
9.1.2.kontaktpersonas vardu, uzvardu un kontaktinformaciju;
9.1.3. organizatora rekvizitus;
9.1.4. pasakuma nosaukumu, ilgumu, laiku, un norada izveleto Telpu;
9.1.5.planoto pasakuma dalibnieku skaitu;
9.1.6.1su pasakuma aprakstu.
Macibu centra administratore parliecinas par Telpu pieejamibu un sazinas ar Argjo
Klientu par Telpas pieejamibu:
10.1. ja Telpa izvelétaja laika ir pieejama, tad Macibu centra administratore veic Telpas
rezervaciju kalendara;
10.2. ja Telpa izveletaja laika nav pieejama, tad vienojas par citu datumu vai laiku, vai
Telpu un veic Telpas rezervaciju kalendara.



11.

12.

13.
14.

Veicot rezervaciju kalendara, Macibu centra administratore norada pasakuma
organizatora nosaukumu, pasakuma veidu un nosaukumu (piem., Latvijas Urologu
asociacijas kopsapulce) un norada kontaktpersonas datus.

Macibu centra administratore nosiita informaciju gramatvedibai rékina sagatavoSanai un
nosiitisanai Aréjam klientam.

Macibu centrs nodroSina Telpas un aprikojuma pieejamibu uz pasakuma laiku.

Argjais klients nodro$ina Telpas izmanto$anu atbilstosi iek$gjas kartibas noteikumiem un
uznemas atbildibu par visu uzvedibas, kartibas, ugunsdrosibas un higiénas noteikumu un
prasibu, kadas tiek izvirzitas arstniecibas iestadém Latvijas Republika, ievérosanu, ka art
uznemas pilnu atbildibu par visam Telpa esoSajam, t.sk. sev piederosajam, materialajam
vertibam, ka arT nodroSina Telpas atstasanu tada stavokli, kada ta bija ierodoties.

IV NOSLEGUMA NOTEIKUMI

15. Kartiba stajas speka ar tas apstiprinasanas bridi.

16. Par Kartibas aktualizéSanu ir atbildiga Macibu centra vaditaja.

A.Stirane, 29528979
Anita.Stirane@aslimnica.lv
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